Paivitetyn jasenrekisterin kayttoohje 29.12.2016

Paivitetty jasenrekisterisovellus on nyt kdytdssanne osoitteessa
https://secure.jaicom.com/martat/emanagement.

Jasentietojen tarkistus ja tarvittaessa paivitys niin yhteystietojen kuin luottamustoimienkin
kohdalta on hyva tehda piirinkin toimesta. Yhdistykset paivittavat tietoja omilla
kayttooikeuksillaan.

Sovelluksessa on vield puutteita, mutta toivottavasti ne eivat haittaa teitd rekisterin kdytossa.
Puutteita korjataan ja paivitykset voivat aiheuttaa joskus katkoja kdyttdmiseen. Pidemmista
kayttokatkoksista/paivityksista ilmoitetaan rekisterin etusivulla.

Uudet kdyttiajatunnukset pyydetdan jatkossakin Marttaliitosta ldhettamalla viesti
osoitteeseen jarjestotoiminta@martat.fi. Viestissa tulee olla hakijasta seuraavat tiedot: Nimi,
jasennumero, yhdistyksen nimi, yhdistyksen numero ja kdyttdjan sdhkopostiosoite.

Henkilévaihdoksissa, kun kayttdjat vaihtuvat, liittoon tulee ilmoittaa myds tehtavasta
poisjaavan kayttdjatunnus (sahkoépostiosoite). Tama ilmoitus on hyva tehda samassa viestiss3,
kun pyydetaan uudelle kayttijalle tunnukset.

Piiri saa samanaikaisesti kayttooikeudet kahdelle (2) henkil6lle.

Jasenrekisteriin kirjaudutaan sivulta https://secure.jaicom.com/martat/emanagement
Kirjautuminen onnistuu vain kayttdjilta, jotka ovat saaneet jasenrekisteritunnuksensa liiton
kautta.

Jasenrekisterin kirjautumissivun osoite tulisi tallentaa oman koneen suosikkeihin. Nain
rekisteri 10ytyy tarvittaessa helposti.
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Avausnéikyméi kirjautumisen jalkeen

ﬁ E ﬂ JASENREKISTERI

Tilastot <31.10.» Viimeksi avatut
Jasenmaarat

d% ORGANISAATIOT Syntymé péivié

Nykyinen Uusia vuoden alusta

Nakymassa on piirin jdsenmaara ja yhdistyksiin liittyneiden maara vuoden alusta. Jasefiten
syntymdpaivat vuosikymmenittdin tdndan, huomenna, yli huomenna jne. tulevat mygs
naytolle.

Ulos Kirjautuminen ja Omat asetukset
Omat asetukset ndkymasta vaihdetaan tarvittaessa salasana.

Viimeksi avatut Ritva Ikonen
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Omat asetukset

Salasanan vaihto
Huom!

Unohtuneen salasanan
tilalle saa uuden
salasanan
kirjautumisnikymaista
(unohditko salasanan)

Nykyinen
salasana

Uusi salasana

Uusi salasana
uudelleen
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Jasenet nakyma

Q Haku (6)

Hae jasenia

Nimi tai ID LARCS
Q) Tyyppi Henkilo
Mies
Nainen
Yhteiso
Piiri 2015 Mallipiiri v
Yhdistys 2015 Malliyhdistys 1 -
Jasenlaji == -
Jasenyyden tila Aktiivinen
yhdistys péittyneet
Valitse hakuehdot Tyhjenna hakuehdot

Jasenhakundkymadn listautuvat ne jasenet, jotka ovat kyseisen piirin/yhdistyksen aktiivisia
jasenid. Piiri voi halutessaan valita my0s yksittidisen yhdistyksen jasenlistan nakymaan.

Jos listalta halutaan tehda henkilohaku, niin kohtaan nimi tai ID laitetaan haettavan jasenen
nimi Sukunimi etunimi tai jdsennumero.

Paattyneet jasenyydet valitaan ndkymaan kohdasta jasenyyden tila-paattyneet

Henkilon tarkemmat jasentiedot tulevat nakyville klikkaamalla Kyseista henkil6a nakyman
jasenlistasta.
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Jasennakyma

0 ETUSIVU Q Haku(6) Testinen Teija
& s Testinen Teija
RAPORTOINTI . o i
il L Perustiedot /| Jasenyydet Ryhmét
Id 126654(Aktiivinen) , Nainen 201} Malliyhdistys 1 Jasen + Luottamustoimet
@) 1692015 -
Myllykatu 10, 29720 Lamppi

testinen@testifi
Syntynyt 9. maaliskuuta 1973

Markkinointi sallittu

Lisatiedot Jasenmaksu Historia
1.12016 31122016 -40,00 ELR 2142016 Henkils- ja yhteisorekisteri
1942016 Henkilo- ja yhteisorekisteri
1542016 Henkilo- ja yhteisorekisteri
6.11.2015 Henkilo- ja yhteisorekisteri
2492015 Henkilo- ja yhteisorekisteri
2292015 Henkilo- ja yhteisorekisteri

Infotiedot

Jasenndkymadsta piirit/yhdistykset voivat muokata jdsenen perustietoja, ja lisdta hanet
ryhmaan (esim. luottamustoimet). Muokkaustilaan paasee klikkaamalla lokeron oikeasta
ylakulmasta joko kyna merkistd (perustiedot) tai +merkista (ryhmat). Muutos jasenen
perustietoihin tehdddn menemallda muutettavan tiedon kohdalle esim. sihképostiosoite ja
kirjoitetaan uusi tieto vanhan tilalle. Muutokset pitad muistaa tallentaa.

Piirien tulee tarvittaessa pdivittda jasentietoja ryhmassa luottamustoimet,
opintosuoritukset ja ansiomerkit.

Jasenmaksut lokerosta nikee jasenen jasenmaksutilanteen. Kun jasenelle on lahetetty lasku,
summa nakyy -merkkisena. Jasenmaksun tultua tilille jisenen tietoihin tulee maksettu

summa +merkkisena.

Historialokerossa nakyy muokkausajankohdat, muokkaaja ja tiedot, joita on muokattu.
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Raportointi

Hakutulokset 6 kpl & Raportit
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Testinen Teija

Testinen Ville

Jasenet-nakymassa kohdassa Raportointi jasenlistan tietojen siirto exeliin on mahdollista.
Samasta valikosta on mahdollista valita tulostettavaksi mm. jasenten osoitetarrat.

Osoitetarrat 16ytyvat myoskin oletusraporttipohjista.

Tulostettavat tiedot exelissa tulee tallentaa ensiksi omalle koneelle ja sen jdlkeen tulostaa.

Esimerkkindkyma exelistad valinnalla osoitetiedot.
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Raportointi

Raportointi

Oletusraportit

Eronneet
Jasenluettelo
Liittyneet
Merkkipaivaluettelo
Postin Vastaanottajat
Puheenjohtajat
Tarrat 3x8

Vara-Vuosikokousedustajat

Vuosikokousedustajat

Sovelluksen oikeassa reunassa valikosta Raportointi avautuu raporttipohjavalikko, jossa on
valmiina erilaisia pohjia otsikon mukaisesti. Ndma raportit ovat pdf-muodossa eika niita voi
muokata.

Raportoinnin jdsenluettelot ovat kaytettavissidnne. Kayttdjaoikeus maarittad mitka
raporttipohjat kullekin kayttajalle (yhdistys, piiri) avautuvat.

Tulostetut jasenluettelot tulee sailyttda niistd annetun ohjeen mukaisesti.

Jasenrekisteri suljetaan poistumalla sovelluksesta, kirjaudu ulos.
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Ritva Malliyhdistys

Kirjaudu ulos

Omat asetukset

050-386 456 I
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