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Missio

Kotien ja perheiden
hyvinvoinnin
edistaminen ja
arjen hallinta
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Visio
Marttajarjesto on
jasenmaaraltaan
kasvava ja ajassa
elava kotitalous-
neuvontajarjesto,
joka edistaa kotien
ja perheiden
toimivaa ja
kestavaa arkea.
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Jarjesto on nakyva
vaikuttaja ja
osallistuu
yhteiskunnalliseen
keskusteluun.
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Martoissa on arjen mahdollisuus
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Arvot

Avoimuus

Rohkeasti oma itsensa
Valintoja kestavaan arkeen
Onnistumisen ja oppimisen iloa
Tehdaan yhdessa
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Marttajarjesto
Jasenet Yhdistykset ja Marttapiirit Marttaliitto ry

lahes 46 600 Toimintaryhmat 1200 15 kpl
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Paikallinen Alueellinen Valta-
kunnallinen
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Tehtava

Marttajarjesto on kansalaisjarjesto,
joka edistaa kotien ja perheiden
hyvinvointia seka kotitalouden arvostusta.

Marttajarjesto

« antaa kotitalousneuvontaa

« antaa mahdollisuuden harrastus- ja
vapaaehtoistoimintaan

« vaikuttaa

« tekee kannanottoja

« on poliittisesti sitoutumaton
 osallistuu kansainvaliseen yhteistyohon
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Toiminta-alueet

g Kotitalousneuvonta
\ W O 1 Ruoka ja ravitsemus e Kodin talous ja kuluttaja-
asiat e Kodinhoito e Kotipuutarha ja ymparisto

Jarjestotoiminta
Jarjestotyo e Vaikuttaminen e
Vapaaehtoistoiminta e Kadentaidot

Kansainvalinen toiminta ja kehitysyhteistyo
3 Naisten ja perheiden osallisuuden,
toimeentulon ja oikeuksien vahvistaminen

y-



Vapaaehtoistoiminta

Yhdistystoiminnan hallinto
Puheenjohtaja e Sihteeri o
Rahastonhoitaja e PR-martta e
Kummimartta

Yhdistystoiminnan tuki
Arkistointimartta e Reiluttajamartta e
Talkoomartta e Vertaismartta e
Vertaisrahastonhoitaja

Yhdistystoiminnan sisalto

Kassamartta e Pikkukokkiohjaaja e
Puutarhamartta e Opintomartta e
Sienimartta
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Vapaaehtoistoiminta

Perehdytyskoulutukset

e Sinustako martta

e Uudenjasenen ilta

e Vapaaehtoistoiminta marttajarjestossa

Taitomerkkiopinnot
e Taitoavaimet

e Erikoisavain

e Harrastusmerkki

e Osaajapassit
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Vapaaehtoistyon tunnustaminen

Mita lasketaan vapaaehtoistoiminnaksi?
® Yhdistyksen toimintaa tukeva vapaaehtoistoiminta

o vapaaehtoistoimijoiksi lasketaan kaikki yhdistyksen
hallintoa toteuttavat toimihenkilot:

« puheenjohtaja, rahastonhoitaja, sihteeri sekd muut
hallituksenjdsenet.

® Muita vapaaehtoisia ovat

o opinto- ja toimintaryhmien vetdjdt, pikkukokkikerhojen
ohjaajat, marttailtojen emdnndt, talkoolaiset, myyjdisten
toteuttajat ja muut, jotka mahdollistavat
harrastustoiminnan yhdistyksessd.

Vapaaehtoistoiminnaksi ei lasketa osallistumista
marttailtoihin tai vastaaviin tapahtumiin. g
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Rahastonhoitajan tehtavat

®* maksuliitkenne

® kirjanpito

® kateiskassa

® tilinpaatoksen laatiminen
® talousarvion seuranta ja hallitukselle tiedottaminen
® hallituksen avustaminen talouden suunnittelussa

® veroilmoituksen laatiminen *

® huolehtii, etta hallitus tekee talouspaatokset oikein
ja kirjaa ne poytakirjaan.

Hallituksen ja rahastonhoitajan vastuun jakautuminen
HALLITUKSELLA ON LOPULLINEN VASTUU

TALOUDENHOIDOSTA. !
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Hyva taloudenhoito

Talousasioissa ainakin seuraavien asioiden
taytyy olla kunnossa:

® laskujen hyvaksyminen

®* maksuliikenne

® kassanhoito, jos kateiskassaa tarvitaan

® kirjanpito tai kirjanpidon jarjestaminen
® talouspaatosten tekeminen

® hallituksen lakisaateisiin tehtaviin kuuluu

Tilinpaatoksen allekirjoittaa istuva,
paatosvaltainen hallitus.
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Yhdistyksen taloudenhoito

® Suunnittelulaskelmat
o Pitkan aikavalin suunnitelmat (3-5 vuotta)
o Talousarvio
o Erilaiset kustannusarviot
® Toteutuslaskelmat
o Kirjanpito, joka rekisteroi tapahtumat
® Seurantalaskelmat
o Tase, tuloslaskelma ja rahoituslaskelma

v' Tilinpaatoksen sisallon seka tuloslaskelman ja taseen
muodon maaraavat kirjanpitolaki ja -asetus

v'Ne on tehtava maaramuotoisena
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Talousarvio

® Talousarvion tekemisessa pitaa aina ottaa huomioon
toimintasuunnitelma, joten talousarvio kannattaa tehda
yhdessa toimintasuunnitelman kanssa.

o Muuten voi kayda niin,
etta rahat eivat riita
toimintasuunnitelman
toteutukseen.

® Yhdistyksen hallitus tekee
ehdotuksen talousarviosta.
Talousarvio kasitellaan ja
hyvaksytaan yhdistyksen saantomaaraisessa
vuosikokouksessa.

® Yleensa yhdistyksen tavoitteena
on nollatulos.
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Kirjanpito

® Kirjanpito on sita, etta kerataan ja jarjestetaan tositteet,
rekisteroidaan niiden tiedot tietyn menetelman mukaan ja
saadaan tulokseksi laskelmat marttayhdistyksen taloudesta.

® Kirjanpidon kokonaisuus muodostuu yhdistyksen tuloista,
kuluista, omaisuudesta, omista varoista ja veloista.

Kirjanpitovelvollisuus

® Koskee kaikkia yhdistyksia

®* Toimintaryhmat kuuluvat yhdistyksen alaisuuteen
Kirjanpitoaineisto

® Laskut, kuitit, tiliotteet, poytakirjat, sopimukset

® Alkuperaisia ja yhdistykselle osoitettuja A
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Raha ja maksuliikenne

Kateistulot

Rahaliikenne olisi hyva hoitaa pankkitilien kautta ja pitaa
kateiskassa ja kateissuoritukset mahdollisimman vahaisina.

Kateinen raha on aina riski

® Kaikki yhdistyksen nimissa perityt kateismaksut taytyy
tulouttaa viipymatta yhdistyksen kateiskassaan.

® Ilman kuitteja saadut maksut
o mikali maksajalle ei anneta kuittia, tuloista on laadittava

varmennettu, itse laadittu tosite.
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Marttayhdistyksen tileilla tapahtuu
kahdensuuntaista liiketta

Tuloja

® jasenmaksuosuuksista e

® toiminnan tuotoista R ’§ |

® Varainhankinnasta e |

Kuluja e —

® yhdistystoiminnasta ja jasenpalveluista syntyy monenlaisia
kuluja.

Laskuliikenteen pitaa olla puolin ja toisin tarkkaa ja sujuvaa. !
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Tositteen sisalto
® paivays
®* mita ja kenelta on ostettu
®* mita ja kenelle on myyty

® maksutositteessa oltava maksaja, maksun saaja ja
maksun syy

Tositteiden jarjestaminen
tositteiden tulee olla aukottomia eli
® tiliotteet loydyttava numerojarjestyksessa
® paras tapa on mapittaa tiliotteet
® jarjestykseen kalenterivuosittain
®* numerojarjestykseen vanhimmasta alkaen

® jokaisen tiliotteen alle jarjestetaan tositteet samaan
jarjestykseen kuin tapahtumat ovat tiliotteella
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Kirjanpito

¢ Kaytannon kirjanpidossa kirjaukset tehdaan

aikajarjestyksessa. Kahdenkertaisen kirjanpidon perusta on
kaksipuoleinen tili, jonka vasemman puolen nimi on debet ja

oikean kredit.
® Tilin debet-puolelle merkitaan rahan kaytto ja kredit-

puolelle rahan lahde. Kassa- ja muulla rahatililla merkitaan

rahojen lisays debet-puolelle ja rahojen vahennys kredit-

puolelle.
Kirjanpitotili

DEBET

KREDIT

(rahan
kaytto)

(rahan lahde)

y-
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¢ Jokaisesta tapahtumasta tehdaan debet-kirjaus jollekin
tilille ja kredit-kirjaus jollekin toiselle tilille.

® Taten kaikkien tilien debet-puolten yhteissumma on yhta
suuri kuin kaikkien tilien kredit-puolten yhteissumma. Tulo

kirjataan rahatilin debetiin ja tulotilin kreditiin

Pankkitili Jasenmaksut Toimistotarvikkeet
DEBET | KREDIT | DEBET | KREDIT | DEBET | KREDIT
330 330 Jasenmaksutulot
(pankkiin)
20 20 Tarvikkeiden
osto
(pankkitililta)

y-
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KAHVITUS

Kahvia 70 x 1€ 70€

Pulla 50 x 2€ 100€ 170€
Kateisostot kuitin mukaan -50€
Tulos myynnista 120€
Alkukassa 100€
Loppukassa 220€
Erotus (tulos myynnista) 120€

kassa kahvitustuotot |kahvituskulut

debet kredit debet kredit debet kredit

170 170

50 50
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Kirjanpidon sailyttaminen

Vahintaan 10 vuotta tilikauden paattymisesta on sailytettava:
® tasekirja

¢ Kkirjanpitokirjat

® tase-erittelyt

® kayttoaikaa koskevin merkinnoin varustettu tililuettelo.

Vahintaan 6 vuotta tilikauden paattymisesta on sailytettava:
¢ tilikauden tositteet kirjausjarjestyksessa

® litketapahtumia koskeva kirjeenvaihto

® pankkitilien tiliotteet

® koneellisen kirjanpidon tasmaytysselvitykset.

y-
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Tilinpaatos
® Tilinpaatosasiakirjat sisaltavat tuloslaskelman seka taseen

liitetietoineen ja tase-erittelyineen

® Tilinpaatosasiakirjojen tarkoitus on antaa oikea ja riittava
kuva yhdistyksen toiminnan tuloksesta ja taloudellisesta
tilanteesta

® Tuloslaskelman tarkoituksena on selittaa mista yhdistykseen
on rahaa tullut ja mihin rahoja on kaytetty

® Tilinpaatos on jatettava tilintarkastajille hyvissa ajoin ennen
hallituksen kokousta

® Hallitus on vastuussa, etta tilinpaatos tehdaan, annetaan
tilintarkastajille riittavan ajoissa ja viedaan vuosikokoukseen

hyvaksyttavaksi
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® Hallituksen jasenet allekirjoittavat tasekirjan
paatosvaltaisessa kokouksessaan ja siina on oltava maininta
suoritetusta tilintarkastuksesta

®* Toimintakertomus ja tilinpaatos seka tilintarkastajien
lausunto ovat pohjana tili- ja vastuuvapauden myontamiselle
hallitukselle ja muille tilivelvollisille edellisen vuoden tilien
ja hallinnon hoitamisesta

® Laadittava 4 kk kuluessa tilikauden paattymisesta
® MALLI

y-
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Tuloslaskelma Tase

Yhdistyksen nimi yhdistyksen nimi
TULOSLASKELMA edellinen tilikausi TASE tilikauden edellisen tilikauden
1.1.200x- 31.12200x  1.1.200x - 31.12.200x phdtymispiivi phttymispiilvi
Varsinainen toiminta 31.12.200x 31.12.200x
Tuotot 0,00 0,00 Vast
e e astaavaa
Kulut her}kllostokuh 0,83 8,08 PYSYVAT VASTAAVAT
poistot 0, L 0 b Aineettomat hyédykkeet [ 0,00 f 0,00
__ |muut kulut 0,00 0,00 0,00L 0,001 Aineelliset hyddykkeet T 0,00 T 0,00
Tuotto-/Kulujiimi 0,00 0,00 Sijoitukset r 0,00 r 0,00
VAIHTUVAT VASTAAVAT
Varainhankinta i i Vaihto-omaisuus 0,00 f 0,00
Tuotot 0,00 0,00 Saamiset
Kulut ".0,00 +/-0,00 000 +/-0,00 Pitkaaikaiset
| | | r r r r
muut saamiset 0,00 0,00 0,00 0,00
Tuotto-/kulujizimi " 000 [ 0,00 Lyhytaikaiset I
myyntisaamise 0,00 0,00
o v v v
Sijoitus- ja rahoitustoiminta - muut saarjmsetﬂ' 0,00 ﬂ, 0,00
Tuotot r 0,00 r 0,00 Raholt'usarvopzfpem . L 0,00 i 0,00
Kulut r 000 +/-0,00 r 0.00 +/20,00 Rahat ja pankkisaamiset 0,00 0,00
—— — Vastaavat yhteensi 0,00 0,00
Tuotto-/kulujiimi f 0,00 i 0,00
Vastattavaa
OMA PAAOMA
. . y v
Satunnaiset erit l b Toimintapiioma 0,00 0,00
Tuotot , 000 , 000 Tilikauden ylijiima /alijiimi | 0,00 " 0,00
Kulut -0,00 +/-0,00 -0,00 +/-0,00 VIERAS PAAOMA
Pitkdaikainen
Yleisavustukset T 000 f 0,00 Muutvelat | 000" 0,00 T 000" 000
Lyhytaikainen
Tilikauden ylijiama / alijiama i 0,00 [ 0,00 Saadut ennakc: 0,00 0,00
Ostovelat 0,00 0,00
Muutvelat | 0,00" 0,00 " 000" 0,00
y d

Vastattavaa yhteensi 0,00 0,00
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Mista tietoa rahastonhoitajan
tehtaviin?

® Jarjestokansio

® Jasensivut:
www.martat.fi/marttailu/yhdistystoimijoille/jarjestokansio/

® Rahastonhoitajanopas
® Vertaisrahastonhoitaja
® Marttapiiri ja Marttaliitto




