Toimintatilaston kiyttoohjeita 7.3.2017 RI

Kirjautuminen
(koulutuksissa/testikdyttossi)

Kiyttdjatunnus: martta.testaaja@gmail.com
Salasana: TesTi2014

Yhdistyksen toimintojen kirjaaminen tilasto-ohjelmaan on aloitettu 2014 vuoden alusta. Ohjelman reksiterditymis- ja
kitjautumisnikymi avautuu osoitteesta: http://secure.jaicom.com/easiointi/Marttaliitto

Yhdistys nimeia tilastovastaavan/vastaavat. Yhdistyksestd on kahdella henkil6lld mahdollisuus kitjautua ohjelmaan.

Tapahtumakirjauksia varten yhdistys ohjeistaa jasenistddin, miten ja miti tapahtumista ilmoitetaan tilastovastaavalle,
jotta hi voi kirjata ne.

¢ Kitjaa tapahtuma heti tapahtuman jilkeen. Viimeistddn kuitenkin kunkin kuukauden seuraavan kuukauden
1. viikolla.

ToimintatilastotyOkalun padsee myOs marttailusivulta osoitteesta:

http://www.martat.fi/marttailu/vhdistystoimijoille/ voit valita joko rekisterditymisen tai kitfjautumisen linkin
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Rekisteritymisen jilkeen kirjaudu sisdin

Kiyti sitd sdhkopostia ja salasanaa, jota kaytit
rekisterdityessisi

® Jos olet unohtanut salasanasi, PAINA
Unohditko salasanasi, niin saat sihképostiisi
vilittémisti uuden salasanan.

Unohditko salasanasi?

® HUOM! Sen voit kiydid muuttamassa
helpommaksi omat asetukset kohdassa.

Rekisteroidy palvelun kayttajaksi

1 salasana: a
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Lisaa uusi tapahtuma

Piiri

UUDENMAAN MARTAT RY -
Yhdistys

MALLIYHDISTYS RY e

Tapahtuman nimi

Alkamisaika
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Padttymisaika
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Osallistujamdarda  maard tunnit yhteensa

Tilaisuuden jérjesti:

=== yalitse jarjestajs === [=]
Tilaisuus toteutettiin:
=== yalitse toteutustapa === [=]
Tilaisuuden aihealue:
=== yalitse aihealue === [~] === Valitse ensin aihealue === [=]

Tapahtumat Raportointi Omat asetukset Kirjaudu ulos

L Kirjautunut: TESTAAJA MARTTA

Raportointi
Piiri Yhdistys

UUDENMAAN MARTAT RY MALLIYHDISTYS RY
Alkupdivi Loppupiiva

01.12.2013 [pp.kkovww] - 31.12.2013 [pp.kk.vvwv]
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Tapahtumat Rapertointi Omat asetukset

2 Kirjautunut: TESTAAJA MARTTA
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3. Valitse aukeavasta ndkymasta - Lisda
uusi tapahtuma

® Nyt sinulla on kdytettavana tilastotyokalu
yhdistyksen toiminnan tilastointia varten

® Piiri ja yhdistys tulee automaattisesti

1. Lisdd tapahtuman nimi:
®  Tapahtumannimeksi voi laittaa
toimintasuunnitelman mukaisen nimen esim.
Kattilamatka Kameruniin
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I 2. Alkamis- ja paidttymisaika: I
1 ®  Valitse kalenterista pidiva 1
I ®  Tilaisuus merkitain %2 tunnin tarkkuudella I
1 3. Osallistijamiiri, vapaaehtoisten maira ja 1
I vapaaehtoisten tunnit I
1 ® ks ohje (tulee ndkyviin kun viet hiiren ruudun |
] paille) ]
| 4. Tilaisuuden jirjesti, tilaisuus toteutettiin, |
] tilaisuuden aihealue ]
I ®  valitaan valmiista vaihtoehdoista I
1 (alasvetovalikko) 1
I 5. Valitse aihealue I
1 L ennen tati valintaa on tehtivd muut kohdat 1
I ®  tistd tulee (alasvetovalikko) I
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Paljon kysytty Kdsityétoiminta 16ytyy
kohdasta: tilaisuuden aihealue-

jarjestotoiminta- aihealueen alavalikko
kasityotoiminta.

4. Raportointi valikosta paiaset
tulostamaan toimintatilastoja

® Huom! valitse oikea ajankohta ennen
raportin tulostamista

® Piiri antaa yhdistykselle omat ohjeensa
toiminnan raportoinnista

itselleen valitsemaltaan ajan jaksolta
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