Paivitetyn jasenreKkisterin kayttoohje 20.6.2016

Uudet kidyttiajatunnukset pyydetddn jatkossakin Marttaliitosta lahettamalla viesti
osoitteeseen jarjestotoiminta@martat.fi. Viestissa tulee olla hakijasta seuraavat tiedot: Nimi,
jdsennumero, yhdistyksen nimi, yhdistyksen numero ja kdyttdjdn sdhkopostiosoite.

Henkilévaihdoksissa/muutoksissa, kun kdyttdjat vaihtuvat, liittoon tulee ilmoittaa myos
tehtavasta poisjaavan kayttdjatunnus (sahkopostiosoite). Tama ilmoitus on hyva tehda
samassa viestissd, kun pyydetdaan uudelle kdyttajalle tunnukset.

Yhdistysten tulisi ilmoittaa myo6s kayttéoikeusmuutos liittoon, kun jasen, jolla on
luottamustoimia, eroaa tai jaa muusta syysta pois yhdistyksen toiminnasta.

Yhdistys saa samanaikaisesti kiyttooikeudet kahdelle (2) hallituksen valtuuttamalle
henkilolle.

Jasenrekisteriin kirjaudutaan kuten ennenkin.

Kirjautuminen onnistuu vain kayttdjilta, jotka ovat saaneet tunnuksensa liiton kautta.
Jasenrekisterin kirjautumissivun osoite tulisi tallentaa oman koneen suosikkeihin. Nain
rekisteri 10ytyy tarvittaessa helposti.

JASENREKISTERI

Kirjautumisnikyma kdyttdjatunnus
ja salasanan pyynto
unohtuneen salasanan tilalle salasana q)
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JASENREKISTERI

Unohtuiko salasana?

Syo6ta Sahkopostiosoitteesi.
Lahetamme sinulle sahkopostitse
linkin salasanan vaihtamiseksi.
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Nakymassa on jdsenmadara ja liittyneiden maara vuoden alusta. Jasenteh syntymapaivat
vuosikymmenittdin tdndan, huomenna, yli huomenna jne. tulevat m6s naytolle.

Ulos kirjautuminen ja Omat asetukset
Omat asetukset ndkymadsta vaihdetaan tarvittaessa salasana.
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Omat asetukset
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Jasenet nakyma

Q Haku (6)

Hae jasenia

Nimi tai ID
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Yhteiso
Piiri 21015 Mallipiiri =
Yhdistys P015 Malliyhdistys 1 -
Jasenlaji -- v
Jasenyyden|tila Aktiivinen

Passiivinen

yhdistys

Valitse haluehdot Tyhjenna hakuehdot

Jasenhakunakymaan listautuvat ne jasenet, jotka ovat kyseisen yhdistyksen jasenid. Jos listalta
halutaan tehda henkilohaku, niin kohtaan nimi tai ID laitetaan haettavan henkilon nimi,
sukunimi etunimi tai jdisennumero. Henkilon jasentiedot saadaan nakyville klikkaamalla
kyseisen henkilén kohdalla ndkyman jasenlistasta.
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Jasennakyma

0 ETUSIVU Q Haku(6) Testinen Teija
& s Testinen Teija
RAPORTOINTI . o i
il L Perustiedot Jasenyydet Ryhmét
Id 126654(Aktiivinen) , Nainen 2015 Malliyhdistys 1 Jasen + Luottamustoimet
@ Myllykatu 10, 29720 Lamppi

testinen@testifi
Syntynyt 9. maaliskuuta 1973

Markkinointi sallittu

Lisatiedot JasenNaksut Historia
1.1.2016 31.122016 -40,00 EUR 2142016 Henkilo- ja ynteisorekisteri
1942016 Henkilo- ja/hteisorekisteri
1542016 Henkilo- jgyhteisorekisteri
6.11.2015 Henkilo- jp yhteisorekisteri
249.2015 Henkilo-Ja yhteisorekisteri
22.9.2015 Henkilof ja yhteisorekisteri
Infotiedot

Jasenndkymastad yhdistykset voivat muokata jdsenen perustietoja, ja lisita hdnet ryhmaan
(esim. luottamustoimet). Muokkaustilaan paasee klikkaamalla lokeron oikeasta ylakulmasta
joko kyna merkista (perustiedot) tai +merkista (ryhmat). Muutos tehdaan menemalla
muutettavan tiedon kohdalle esim. sihkdpostiosoite ja kirjoitetaan uusi tieto vanhan tilalle.
Muutokset pitdaa muistaa tallentaa.

Jasenmaksut lokerosta nikee jasenen jadsenmaksutilanteen. Kun jasenelle on lahetetty lasku,

summa nakyy -merkkisena. Jasenmaksun tultua tilille jasenen tietoihin tulee maksettu
summa +merkkisena.

Historialokerossa nakyy muokkausajankohdat, muokkaaja ja tiedot, joita on muokattu.

0

Martat 7/§

Marttaliitto ry | Marttakeskus, Lapinlahdenkatu 3 A | oo180 Helsinki | www.martat.fi



Raportointi
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Testinen Ville-Veikko

Testinen Teija

Testinen Ville

Jasenet-ndkymassa kohdassa Raportointi jasenlistan tietojen siirto exeliin on mahdollista.
Samasta valikosta on mahdollista valita tulostettavaksi jdsenten osoitetarrat. Osoitetarrat
l6ytyvat myos oletusraporteista.

Tulostettavat tiedot tulee tallentaa ensiksi omalle koneelle ja sen jilkeen tulostaa. Exel-
nakymaa tulee tarvittaessa muokata (esim. sarakkeen levittdminen), jotta sarakkeissa nakyvat
haetut tiedot.

Esimerkki exel ndakymasta:

A B 7 C 7 D 7 E 7 F 7 G
|J§sennum_|$ukunimi Etunimi Nimi Lahiosoite PNRO + P1

126669  TESTINEN KUIKKA  TESTINEN POLKU 1 00100 HEL
126654 TESTINEN TEUA TESTINEN AYRITIE 8 01510 VAP
126695 TESTINEN TELLERVO TESTINEN AYRITIE 8 01510 VAD
126656 TESTINEN TERTTU-LI TESTINEN AYRITIE 8 01510 VAP
118317 TESTINEN VILLEK  TESTINEN AYRITIE 8 01510 VAl
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Raportointi

Raportointi

Oletusraportit

Eronneet
Jasenluettelo

Jasenluettelo Piirettain
Jasenluettelo Yhdistyksittain
Liittyneet

Sovelluksen Oikeassa reunassa valikosta R
valmiita pohjia.

Raportoinnin jasenluettelot ovat kaytettavissidnne syyskuussa 2016. Kiyttijaoikeus
madrittdd mitka raporttipohjat kullekin kayttajalle (yhdistys, piiri) avautuvat.

portointi avautuu raporttipohjavalikko, jossa on

Oletusraporttien avaamiseen tietokoneessa tulee olla adobe reader. Ohjelma, joka on tarkoitettu
PDF-tiedostojen katseluun.

Jasenrekisteri suljetaan poistumalla sovelluksesta, kirjaudu ulos.

Ritva Malliyhdistys

Kirjaudu ulos

Omat asetukset

050-386 456 I
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