Ohje toiminnan tilastoinnista

29.3.2018 RI

Yhdistyskayttdjan rekisterdityminen, kirjautuminen ja muita hyodyllisid ohjeita

toiminnan tilastointiin 2018

Yhdistyksen toiminnan tilastointiohjelman reksiterditymis- ja kirjautumisndkyma avautuu osoitteesta:

http://secure.jaicom.com/easiointi/Matttaliitto
Kiyttijatunnus: sihképostiosoite
Salasana: rekisteroityessa valittu salasana

®  Yhdistys nimedi tilastovastaavan/vastaavat. Yhdistyksestd on kahdella henkil6lld mahdollisuus kitjautua ohjelmaan.
® ‘Tapahtumakirjauksia varten yhdistys ohjeistaa jisenist6ain, miten ja mitd tapahtumista ilmoitetaan tilastovastaavalle,
jotta hi voi tilastoida ne.
® Kirjaa tapahtuma heti tapahtuman jilkeen. Viimeistiin kuitenkin kunkin kuluvaa kuukautta seuraavan kuukauden 1.
viikolla.
® Toiminnan tilastointiin padsee myos martat.fi sivulta osoitteesta:
https://www.martat.fi/martat/marttajarjesto/jarjestomateriaalit-ja-info /yhdistystoimijoiden-omat-
sivut/toiminnan-tilastoinnin-ohjeet/ sivulla voit valita linkin joko rekisterditymisen tai kirjautumisen.
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Martat 7/"’

Tapahtumat Raportointi Omat asetukset Kirjaudu ulos
2 Kirjautunut: TESTAAJA MARTTA
Lisaa uusi tapahtuma
Piiri
UUDENMAAN MARTAT RY h
Yhdistys
MALLIYHDISTYS RY -

Tapahtuman nimi

Alkamisaika
[ppkkww]| 00 [=] o0 [¥]
Padttymisaika

[ppkkwww]| 00 [®] o0 [¥]

Osallistujamdarda  maard tunnit yhteensa

Tilaisuuden jérjesti:

=== yalitse jarjestajs === [=]
Tilaisuus toteutettiin:

=== yalitse toteutustapa === [=]

Tilaisuuden aihealue:
=== valitse aihealue === [~]

*== Valitse ensin aihealue

=

Lisaa uusi tapahtuma

Piiri

2015 MALLIPIIRI v
Yhdistys

2015 MALLIYHDISTYS 1 v

Tapahtuman nimi

Alkamisaika

E [pp.kk.vvvv]l 00 v 00 v
Paattymisaika
E [pp.kk.vvvv]| 00 A oo v

Vapaaehtoisten
maara

Vapaaehtoisten

Osallistujamaara tunnit yhteensa

Tilaisuuden jarjesti:

**x* valitse jdrjestaja *** v

Tilaisuus toteutettiin:

*x* Valitse toteutustapa *** v

Tilaisuuden aihealue:

Kotitalousneuvonta v
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! 1. Lisdd tapahtuman nimi: !
I : P ' I
I ®  Tapahtuma tulee nimetd selvisti. Martta-ilta |
I tarvitsee tilastointiin otsikon esim. I
1 patalappuja tekemadssi, intialainen 1
I ruokakurssi, pilatestunti, retki maastoon jne. I
I . SRR , I
I Isot kampanjat voidaan kirjata yhdeksi I
| tapahtumaksi ko. luovutuspiiville. |
| |
I 2. Alkamis- ja pdittymisaika: I
1 ®  Valitse kalenterista pdivi 1
I ®  Tilaisuus merkitddn 2 tunnin tarkkuudella I
1 3. Osallistijaméiiri, vapaaehtoisten maira ja 1
I vapaaehtoisten tunnit I
1 ®  Hallituksen kokouksessa jisenet ovat kaikki |
1 vapaachtoisten miiriin kuuluvia ja niin |
I heidin tuntinsakin on vapaachtoisten tunnit I
| yhteensi. |
I ®  Marttalillassa illan mahdollistajat, pj, siht. ja I
| tatjoilun valmistellija/t ovat vapaachtoisia ja |
I iltaan osallistuvat martat illan osallistujia. I
I ®  Myyjdiset kirjataan yhdeksi tapahtumaksi ja 1|
I sen mahdollistajat vapaachtoisiksi. I
1 Osallistujia ovat myyjdisten asiakkaat. 1
I Osallistujadird lasketaan 10% myyjaisten I
AvijAmadristi, jos istys on ollut
I kavij jos yhd 11 I
osallisena isossa tapahtumassa. Omat
1 all hi (@) 1
I myyjéiset, osallistujamairin lasketaan kaikki I
1 myyjéisten asiakkaat. 1
I 4. Tilaisuuden jirjesti, tilaisuus toteutettiin, I
I tilaisuuden aihealue I
I ®  valitaan valmiista vaihtoehdoista I
I (alasvetovalikko) I
| 5. Valitse aihealue |
I ®  ennen titi valintaa on tiytettiva I
| aikaisemmat kohdat |
I ®  Aihealueita ovat: kotitalousneuvonta, I
| jatjestotoiminta, kansainvilinen toiminta, |
I muu toiminta. I
I Huom! I
I Esimerkki: Tapahtuman nimi Vauvansukkakampanja, I
= valitse aihealueen alarynma **= | alkamis- ja padttymisaika 13.4.2018 klo 17-18 1
jap > i
| Osallistujamiiriksi 0, vapaachtoisten médri on kaikki |
I kampanjaan osallistuneet tekijit ja mahdollistajat. I
| Vapaachtoisten tunnit on vapaaehtoisten mairi x I
I vauvansukkaparin tekemiseen kiytetty aika 4t. !
I Y I
I . . 1
I Pal}on kysytty Kdsityétoiminta kirjataan kohtaan I
I tilaisuuden aihealue- jirjestGtoiminta- aihealueen I
I alavalikkoon kisity6toiminta. Tarkemmin 1
| kisity6toiminnan sisallGistd alempana. .. i
| |
| |
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Tapahtumat Raportointi Omat asetukset Kirjaudu ulos
~—

A Kirjautunut: TESTAAJA MARTTA

Raportointi
Piiri Yhdistys

UUDENMAAN MARTAT RY MALLIYHDISTYS RY
Alkupdivi Loppupdivd

01.12.2013 [pp.kk.vwwv] - | 31.12.2013 [pp.kk.vvvv]

Tulosta

Lisda uusi tapahtuma

Piiri
2015 MALLIPIIRI

Yhdistys
2015 MALLIYHDISTYS 1

Tapahtuman nimi

Alkamisaika

E [pp.kkvvwv]| 00

Paattymisaika
Ed [pp.kkvvw]| 00

Vapaaehtoisten
Osallistujamadra maara

v 0o v

Vapaaehtoisten
tunnit yhteensa

I

Tilaisuuden jarjesti:

*%* valitse jarjestaja ***

Tilaisuus toteutettiin:

®*% Valitse toteutustapa ***

Tilaisuuden aihealue:

Kotitalousneuvonta

v *%* Valitse aihealueen alaryhma ***

29.3.2018 RI

4.  Raportointi valikosta pdiset tulostamaan
toimintatilastoja

Huom! valitse oikea ajankohta ennen
raportin tulostamista

toiminnan raportoinnista

Yhdistys voi halutessaan tulostaa raportit
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Piiri antaa yhdistykselle omat ohjeensa I
|
|
I

itselleen valitsemaltaan ajan jaksolta I

|
|
|
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|
|
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Yhdistyksen kotitalousneuvonnan tilastoinnissa
huomioitavaa

Alaryhmissé ovat seuraavat valinnat:

juhlateema, kestdvi arki, kodin raha-asiat, kodinhoito,
pikkukokki, puutarha, ruoka ja ravitsemus, sienet,
matjat, villiyrtit ja ympiristd

Kestivi arki tihin kirjataan merkkitekoja, ruoka ja
ravitsemus toimintoihin kuuluvat yhdistyksen
tapahtumat ja kokoontumiset.

Nimei toiminta selvisti. Tapahtuman nimesti tulee
kdyda ilmi mitd tehddin. Jos toiminta on esim.
moppirata, niin se on tapahtuman nimi ja aihealue
kotitalousneuvonta. Tamin aihealueen alaryhmiksi
valitaan kodinhoito.
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Ohje toiminnan tilastoinnista

Tilaisuus toteutettiin:

#%% Valitse toteutustapa #** v

Tilaisuuden aihealue:

Jarjestotoiminta v #*#% Valitse aihealueen alaryhma ***

Tilaisuus toteutettiin:

##% \alitse toteutustapa *** v

Tilaisuuden aihealue:

Kansainvalinen toiminta Y| ¥ Vglitse aihealueen alaryhma **

Tilaisuus toteutettiin:

¥2X Valitse toteutustapa *** v

Tilaisuuden aihealue:

Y| **\glitse aihealueen alaryhmd ***

29.3.2018 RI

Jarjestétoiminta, alaryhmit ovat:

Hallituksen tai yhdistyksen kokous,
kasityotoiminta, Martan péivi -eldima on parasta
itse tehtynd, Marttailuviikko, myyjdiset
varainkeruu, opintotoiminta — taitoavain,
osaajapassi, patalapputempaus, maailman suurin
marttailta, Vilppu-hanke, Z-hanke #pystyn

Kansainvilinen toiminta, alaryhmit ovat:

Kattilamatka Kameruniin,Etiopian kynnyksella,
Kotoutumisen tuki, Muu, miki,

Muu toiminta, alaryhmét ovat:

Kulttuuri, liikunta terveys ja hyvinvointi, muu,
miki, Vapaaehtoistoiminta kolmannelle
osapuolelle

|

Lisdd uusi tapahtuma

Piiri

2015 MALLIPIIRI v
Yhdistys

2015 MALLIYHDISTYS 1 v

Tapahtuman nimi

Alkamisaika

F  [pp.kk.vvvv] 00 v 00 v

Paattymisaika
B [pp.kk.vvvv]l o0 ¥ oo v
Vapaaehtoisten Vapaaehtoisten
Osallistujamadra maard tunnit yhteensa
Tilaisuuden jarjesti:
=xE Valitse jarjestaja === v

Tilaisuus toteutettiin:

*%¥ Valitse toteutustapa *** v

Tilaisuuden aihealue:

Jarjestotoiminta v ##% alitse aihealueen alaryhma *

Yhdistyksen kisityotoiminnan tilastoinnissa huomioitavaa.

Kisityotoiminta kirjataan jirjestétoiminnan alle.

Nimei toiminta selvisti esim. pannulapputempaus,
vauvanpeittotempaus, villasukat vanhuksille jne. Niin toimien tilastosta
voidaan keritd koko jitjeston kattavia raportteja tempauskohtaisesti ja
yhdistykselle jid my6s tatkempi tieto tapahtuman sisallosti.

Kisityokurssi -ilta olisi hyva nimetd aiheensa mukaan esim.
makramekurssi, patalappujen tekeminen jne..

Kampanjoissa/tempauksissa ajaksi kirjataan se piivi, jolloin tehty erd
toimitetaan kohderyhmille. Ei siis koko ajanjaksoa, milloin esim.
patalappuja on tehty.

Vapaachtoisten mairi on tekijéiden maird kokonaisuudessaan, kun
kyse on kampanjoihin liittyvistd luovutuskitjauksesta. Yhdistyksen
kisity6teemaisen kissdillan vapaachtoiset ovat illan mahdollistajat-
jarjestdjat muut osallistujia.

Suosituksia kisitydtoimintaan kirjattavista tuntiméérista.
Kirjattavat tuntimairit ovat keskiavo tekemiseen kiytetysti
todellisesta ajasta.

HEsimerkkitunteja yhteisistd usein tehdyistd kasitoista.

Aikuisen villasukkapari 8t

Vauvan peitto 45 t

Vauvan villasukkapari 4t

Patalappu 2t
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