Ohje toiminnan tilastoinnista

2.4.2019 RI

Yhdistyskayttdjan rekisterdityminen, kirjautuminen ja muita hyodyllisid ohjeita

toiminnan tilastointiin 2019

Yhdistyksen toiminnan tilastointiohjelman reksiterditymis- ja kirjautumisndkyma avautuu osoitteesta:

http://secure.jaicom.com/easiointi/Matttaliitto

Kiyttijatunnus: sihképostiosoite
Salasana: rekisteroityessa valittu salasana

viikolla.

Toiminnan tilastointiin padsee myds martat.fi sivulta osoitteesta:

Yhdistys nimedi tilastovastaavan/vastaavat. Yhdistyksesti on kahdella henkil6lld mahdollisuus kitjautua ohjelmaan.

Kiayttidjatunnuksen vaihto tehddin kiyttdjien toimesta. Poisjddvi poistaa itse tunnukset. Tamin jilkeen uusi voi
rekisterditya kdyttdjaksi. Tarkempi ohje viimeisessi kuvassa.

Tapahtumakirjauksia varten yhdistys ohjeistaa jasenistddin, miten ja mitd tapahtumista ilmoitetaan tilastovastaavalle,
jotta hi voi tilastoida ne.

Kirjaa tapahtuma heti tapahtuman jilkeen. Viimeistddn kuitenkin kunkin kuluvaa kuukautta seuraavan kuukauden 1.

Jasennumero:

Postinumero:

Salasana

Kayttajatunnus: % s

Martat f

Rekisterdidy

2

VE

Rekisteroidy Ja kirjaudu

Salasana:

Martat i

Kiyttijatunnus: | 2 ‘

Unohditko salasanasi?

Rekistersidy palvelun kayttajaksi

_____________________________ -
|
|

1. Rekisterdidy kiyttijiksi I
|

® Jisennumero 16ytyy jisenkortista seki I

Martat-lehden takaa I

® Sihkopost, jonka ilmoitat rekisteroityessisi I

on jatkossa sinun kdyttijatunnus I
|

® Salasanassa tulee olla vihintdin 8 merkkii, I

joista kaksi isoa kirjainta ja kaksi [
numeroa I
|

_____________________________ -

2. Rekisteritymisen jilkeen kirjaudu sisdian

Kiyti sitd sdhkopostia ja salasanaa, jota
kaytit rekisteroityessisi

® Jos olet unohtanut salasanasi, PAINA
Unohditko salasanasi, niin saat sahképostiisi
paluu viestind uuden salasanan.

® HUOM! Sen voit kiydid muuttamassa
helpommaksi omat asetukset kohdassa.
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Tapahtumat

Martat 7/"’

Raportointi Omat asetukset Kirjaudu ulos
2 Kirjautunut: TESTAAJA MARTTA
Lisaa uusi tapahtuma
Piiri
UUDENMAAN MARTAT RY h
Yhdistys
MALLIYHDISTYS RY -

Tapahtuman nimi

Alkamisaika
[ppkkww]| 00 [=] o0 [¥]
Padttymisaika

[ppkkwww]| 00 [®] o0 [¥]

Osallistujamdarda  maard tunnit yhteensa

Tilaisuuden jérjesti:

=== yalitse jarjestajs === [=]
Tilaisuus toteutettiin:

=== yalitse toteutustapa === [=]

Tilaisuuden aihealue:
=== valitse aihealue === [~]

*== Valitse ensin aihealue

=

Piiri

2015 MALLIPIIRI v
Yhdistys

2015 MALLIYHDISTYS 1 v

Tapahtuman nimi

Alkamisaika

E [pp.kk.vvvv]l 00 v 00 v
Paattymisaika
E [pp.kk.vvvv]| 00 A oo v

Vapaaehtoisten
maara

Vapaaehtoisten

Osallistujamaara tunnit yhteensa

Tilaisuuden jarjesti:

**x* valitse jdrjestaja *** v

Tilaisuus toteutettiin:

*x* Valitse toteutustapa *** v

Tilaisuuden aihealue:

Kotitalousneuvonta v

Lisaa uusi tapahtuma

*** Valitse aihealueen alaryhma ***

e e S S S S e e e e e ]

2.4.2019 RI

3.

Valitse aukeavasta nikymistd - Lisd4 uusi
tapahtuma

Nyt sinulla on kiytettdvina tilastotySkalu
yhdistyksen toiminnan tilastointia varten

Piiri ja yhdistys tulee automaattisesti

1. Lisdi tapahtuman nimi:
®  Tapahtuma tulee nimeti selvisti. Martta-ilta
tarvitsee tilastointiin otsikon esim.
patalappuja tekemissi, intialainen
ruokakurssi, pilatestunti, retki maastoon jne.
®  Isot kampanjat voidaan kirjata yhdeksi
tapahtumaksi ko. luovutuspiiville.
2. Alkamis- ja padttymisaika:
®  Valitse kalenterista péiva
®  Tilaisuus merkitddn 2 tunnin tarkkuudella
3.  Osallistijaméiri (aina kaikki),
vapaaehtoisten méiri ja vapaaehtoisten
tunnit
®  Hallituksen kokouksessa jasenet ovat kaikki
osallistujia ja vapaachtoisia ja niin heidin
tuntinsakin on vapaaehtoisten tunnit
yhteensd. Huom! vierailijat.
®  Marttalillassa illan mahdollistajat, pj, siht. ja
tatjoilun valmistellija/t ovat vapaachtoisia ja
iltaan osallistuvat martat illan osallistujia.
®  Myyjdiset kirjataan yhdeksi tapahtumaksi ja
sen mahdollistajat vapaachtoisiksi.
Osallistujia ovat myyjaisten asiakkaat ja
vapaachtoiset. Osallistujadiri lasketaan 10%
myyjdisten kavijimairistd, jos yhdistys on
ollut osallisena isossa tapahtumassa. Omat
myyjdiset, osallistujamairin lasketaan kaikki
myyjéisten asiakkaat.
4. Tilaisuuden jirjesti, tilaisuus toteutettiin,
tilaisuuden aihealue
®  valitaan valmiista vaihtoehdoista
(alasvetovalikko)
5. Valitse aihealue
®  ennen titd valintaa on tiytettiva
aikaisemmat kohdat
®  Aihealueita ovat: kotitalousneuvonta,
jarjestétoiminta, kansainvilinen toiminta,
muu toiminta.
Huom!

Esimerkki: Tapahtuman nimi Vauvansukkakampanja,
alkamis- ja padttymisaika 13.4.2018 klo 17-18,
Osallistujamiiriksi kaikki tekijit, vapaachtoisten
miaird on kaikki kampanjaan osallistuneet tekijit ja
mahdollistajat. Vapaachtoisten tunnit on

vapaachtoisten médrid x vauvansukkaparin tekemiseen

kiytetty aika 4t.

Paljon kysytty Kdsityoroiminta kitjataan kohtaan
tilaisuuden aihealue- jirjestGtoiminta- aihealueen

alavalikkoon kisity6toiminta. Tarkemmin
kisitybtoiminnan sisilléistd alempana. ..

e e e S S S S e o B o o o o S
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|~ T T T Tt T T T Ty Tt | 1
I I I
I <= I P I
I o~ I 4.  Raportointi valikosta pdiset tulostamaan I
| | toimintatilastoja |
I I I
1 _———— 1 ) ) ) 1
1 Tapahtumat Raportointi Omat asetukset Kirjaudu ulos 1 L4 Huom! Vahtse Olkea a]ankohta ennen 1
I S — I . . I
1 A Kirjautunut: TESTAAJA MARTTA | raportln tulostamista |
| | |
Raportointi . . .
I i I ®  Piiri antaa yhdistykselle omat ohjeensa I
1| v siitoys I toiminnan raportoinnista I
I UUDENMAAN MARTAT RY MALLIYHDISTYS RY I ) I
! I Yhdistys voi halutessaan tulostaa raportit !
I Alkupdivi Loppupdivd I . . . . . I
I 01122003 fopklernn] - 31.12.2013 fer— I itselleen valitsemaltaan ajan jaksolta esim. I
I | toimintakertomuksen liitteeksi. I
I ulosta I I
I I I
I I I
I I I
I I I
e ——————— 8 S .
| o ————————— Tt T T T T T T T T T A
Lisda uusi tapahtuma
piiri Yhdistyksen kotitalousneuvonnan tilastoinnissa
2015 MALLIPIIRI v huomioitavaa
Yhdistys
2015 MALLIYHDISTYS 1 v

Alaryhmissé ovat seuraavat valinnat:
Kanamunateema, kestivi arki/ympiristo, Kodin
raha-asiat, kodinhoito, Kotivara/varautuminen,
nyyttikestit, Pikkukokki, puutarha, Ruoka ja
ravitsemus, Sienet, marjat ja villiyrtit, vieraslajit

Tapahtuman nimi

Alkamisaika

] ]
] ]
] ]
] ]
] ]
] ]
] ]
] ]
] ]
] ]
| |
] ]
] ]
I B [ppkkvwwl| 00 v| oo v I
1 Paddttymisaika 1
: B ekl oo vl o0 v I
] ]
] ]
] ]
] ]
] ]
] ]
] ]
] ]
] ]
] ]
] ]
] ]
] ]
| 1

Vapaaehtoisten Vapaaehtoisten
Osallistujamadra maara tunnit yhteensa

I

Tilaisuuden jarjesti:

Nimei toiminta selvisti. Tapahtuman nimesti
tulee kdyda ilmi mitd tehdéin. Jos toiminta on
esim. moppirata, niin se on tapahtuman nimi ja
aihealue kotitalousneuvonta. Tdmin aihealueen
alaryhmaksi valitaan kodinhoito.

*%* valitse jarjestaja *** v

Tilaisuus toteutettiin:

®*% Valitse toteutustapa *** v

Tilaisuuden aihealue:

Kotitalousneuvonta v *%* Valitse aihealueen alaryhma **x

Martat 7/%



Ohje toiminnan tilastoinnista

Tilaisuus toteutettiin:

#%% Valitse toteutustapa #** v

Tilaisuuden aihealue:

Jarjestotoiminta v

Tilaisuus toteutettiin:

##% \alitse toteutustapa *** v

Tilaisuuden aihealue:

Kansainvalinen toiminta Y| ¥ Vglitse aihealueen alaryhma **

Tilaisuus toteutettiin:

¥2X Valitse toteutustapa *** v

Tilaisuuden aihealue:

Y| **\glitse aihealueen alaryhmd ***

Lisdd uusi tapahtuma

Piiri
2015 MALLIPIIRI v
Yhdistys

2015 MALLI¥YHDISTYS 1 v

Tapahtuman nimi

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1 .
1 Alkamisaika

I B [pp-kk.vwvvl 00 v 00 v
1 Paattymisaika

| B lppkkvww] o0 v oo v
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
|

Vapaaehtoisten
maard

Vapaaehtoisten

Osallistujamadra tunnit yhteensa

Tilaisuuden jarjesti:

=xE Valitse jarjestaja === v

Tilaisuus toteutettiin:

*%¥ Valitse toteutustapa *** v

Tilaisuuden aihealue:

Jarjestotoiminta v

#¥% Valitse aihealueen alaryhma ***

2.4.2019 RI

Jarjestétoiminta, alaryhmit ovat:

Hallituksen tai yhdistyksen kokous,
kisityotoiminta, Martan piivi, Marttailuviikko,
Marttatori, opintotoiminta — taitoavain,
osaajapassi, Sukat didille-kampanja, maailman
suurin marttailta, Vilppu-hanke ystivikahvilat, Z-
hanke

Kansainvilinen toiminta, alaryhmit ovat:

Kattilamatka Kameruniin,Etiopian kynnyksella,
Kotoutumisen tuki, Muu, miki,

Muu toiminta, alaryhmét ovat:

Kulttuuri, liikunta terveys ja hyvinvointi, muu,
mika,

Yhdistyksen kisityotoiminnan tilastoinnissa huomioitavaa.

Kisityotoiminta kirjataan jirjestétoiminnan alle.

Nimei toiminta selvisti esim. pannulapputempaus,
vauvanpeittotempaus, villasukat vanhuksille jne. Niin toimien tilastosta
voidaan keritd koko jitjeston kattavia raportteja tempauskohtaisesti ja
yhdistykselle jid my6s tatkempi tieto tapahtuman sisallosti.

Kisityokurssi -ilta olisi hyva nimetd aiheensa mukaan esim.
makramekurssi, patalappujen tekeminen jne..

Kampanjoissa/tempauksissa ajaksi kirjataan se piivi, jolloin tehty erd
toimitetaan kohderyhmille. Ei siis koko ajanjaksoa, milloin esim.
patalappuja on tehty.

Vapaachtoisten mairi on tekijéiden maird kokonaisuudessaan, kun
kyse on kampanjoihin liittyvistd luovutuskitjauksesta. Yhdistyksen
kisity6teemaisen kissdillan vapaachtoiset ovat illan mahdollistajat-
jarjestdjat muut osallistujia.

Suosituksia kisitydtoimintaan kirjattavista tuntiméérista.
Kirjattavat tuntimairit ovat keskiavo tekemiseen kiytetysti
todellisesta ajasta.

HEsimerkkitunteja yhteisistd usein tehdyistd kasitoista.

Aikuisen villasukkapari 8t

Vauvan peitto 45 t

Vauvan villasukkapari 4t

Patalappu 2t
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Ohje toiminnan tilastoinnista 2.4.2019 RI

Kiyttijaitunnuksen poistaminen

Kirjautumisen jilkeen valitaan kohta omat asetukset.
Tissa kohdassa voi muokata salasanan ja poistaa
kayttdjaitunnukset.

Kéydaiien hallinta

2 KONy
Toimintatilaston kiyttdjatunnnuksen vaihto:
Poisjddvi poistaa kdyttijitunnnuksensa.

Salasanan vaihto

Uusi kayttiji reksiterdityy ohjelmaan.
Uusi salasana: & Uusi salasana
Vastuiden vaihtuessa on hyvi kertoa, miten ohjelmaan
on aikaisemmin ki8rjattu yhdistysksen toimintoja.
Tillainen rinnalla saattaminen helpottaa uutta kdyttdjda
perehtymadin tejtavainsi.

salasana uudelleen: @ | Salasana uudelleen

Vaihda salasana

Poista kayttajatunnuksesi kaytosta

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
Nykyinen salasana: & | Nykyinen salasana I
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
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