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SAHKOINEN SAANTOMUUTOKSEN ILMOITTAMINEN

Tunnistautuminen

- Yhdistysrekisterin sahkdiseen asiointipalveluun siirrytdan tunnistautumalla ensin suomi.fi -
palvelussa https://www.prh.fi/fi/yhdistysrekisteri/sahkoinenasiointi.html
- llmoituksen voi tayttaa vain yksi henkil6 alusta loppuun.

Iimoittamisen eteneminen

Tunnistautumisen jalkeen saavutaan omalle yhdistyssivulle.

- Jos tunnistautunut henkild on rekisterdity myos muiden yhdistysten nimenkirjoittajaksi tai
hallituksen jaseneksi, tulevat myés nama yhdistykset nakyville. Samalla aloitussivulla nakyvat
mahdollisesti aiemmin aloitetut keskeneradiset ilmoitukset.

- Kun muutosilmoituksen tekeminen on aloitettu, saadaan ilmoituksen asiointitunnus. Tama
kannattaa ottaa talteen myohemman asioinnin helpottamiseksi.

- Ennakkotarkastetut ja esitdytetyt séannot saadaan osaksi ilmoitusta, kun ennakkotarkastuksen
diaarinumero on lisatty. Samalla tulee myds muita esitdytettyja tietoja ilmoitukseen.

o Ennakkotarkastuksesta annetun PRH:n paatoksen diaarinumerot
=  Yksi vuosikokous — uusi diaarinumero 2020/529215Y

= Kaksi vuosikokousta — uusi diaarinumero 2020/529216Y

- Sdanndissa esitaytettyja kohtia ovat yhdistyksen nimi seka kotipaikka. Nama on hyva tarkistaa.
- Saantojen pykaliin ei tehdd muutoksia ennakkotarkastetuissa sddanndissa.

- Poytakirjoja tai niiden otteita ei lisata.
Muut muutokset
- Samalla kertaa voi ilmoittaa rekisterditavaksi yhden tai useampia asiakokonaisuuksia. Sdantojen

lisdksi voi samalla kertaa paivittad myos nimenkirjoittajien tai hallituksen jasenten tiedot. Hinnat
loytyvat taalta:

https://www.prh.fi/fi/yhdistysrekisteri/hinnasto/kasittelymaksut.html#sahkoisenilmoituksenmak
suohjeet
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Allekirjoitus

- Kun ilmoitus on taytetty valmiiksi, allekirjoitetaan se tai hyvaksytdaan odottamaan allekirjoitusta,
mikali lomakkeen tayttaja ei ole yhdistyksen hallituksen puheenjohtaja tai erikseen rekisteriin
ilmoitettu hallituksen jasen (hallitusten jasenten rekisteréiminen on ollut mahdollista 18.9.2019
alkaen). Palvelussa voi ldhettaa allekirjoitusoikeutetun sahkopostiosoitteeseen kutsun
allekirjoittamaan ilmoitus.

Maksaminen

- llmoitus maksetaan palvelussa sen jalkeen, kun ilmoitus on allekirjoitettu.

- Maksajana voi olla kuka tahansa. Maksu suoritetaan verkkopankkitunnuksin tai luottokortilla.
Jos maksaja on eri kuin allekirjoittaja, palvelussa voi lahettdaa maksajan
sahkopostiosoitteeseen kutsun maksamaan.

- llmoitus ldhtee PRH:n kasiteltavaksi vasta, kun se on maksettu.

Tietojen tallentaminen

- Palvelu tallentaa syotetyt tiedot automaattisesti seuraavalle sivulle siirryttaessa. Erillista
Tallenna-painiketta ei palvelussa ole.

- Keskenerdinen ilmoitus poistuu asiointipalvelusta 30 vuorokauden kuluttua, mikali sita ei ole
taytetty loppuun asti, allekirjoitettu ja maksettu.

Mita tapahtuu ilmoituksen jattamisen jalkeen?

- Vireille tulleet ilmoitukset kasitelldan niiden saapumisjarjestyksessa. Jos ilmoituksessa on
korjattavaa, PRH lahettda korjauskehotuksen. Kun ilmoitus on rekisterdity, PRH lahettaa
paatosotteen ilmoituksen yhteyshenkildlle tai yhdistyksen osoitteeseen, jos yhteyshenkil6a ei
ole ilmoitettu.

llmoituksen kasittelyn seuraaminen
- llmoituksen késittelya voi seurata asiointipalvelussa, jossa ndkyy my6s mahdollinen

korjauskehotus. IImoitusta voi korjata tai tdydentaa ilmoitusta vastaamalla
korjauskehotukseen asiointipalvelussa. Siirry yhdistysrekisterin asiointipalveluun.

Yhdistysrekisterin asiointipalvelu toimii sujuvimmin Google Chrome - ja Mozilla Firefox -nettiselaimilla.
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