MARTAT.FI-YHDISTYSSIVUN PAIVITYSOHJE / TAULUKON LUOMINEN

TAULUKON LUOMINEN

Taulukko helpottaa tekstin luettavuutta, jos sivulla on paljon luettelomaista tekstid ja sarakemaista jaottelua. Tdllaisia
ovat esimerkiksi tapahtumalistaukset ja vaikkapa yhteystiedot.

ESIMERKKI

Alla esimerkki yhteystiedoista, jotka asetellaan taulukkomuotoon kopioimalla teksteja taulukkoon. Taulu

Martinlaakson Martat ry Yhteystiedot

Puheenjohtaja Kaija Holma  holmakaija(@gmail. com, p. 0505922805
Varapuheenjohtaja Hilkka Limatainen  limatainen_hilkka@netti.f

Sihteeri Anne Hatara ahatara@gmailcom,  p. 0505701182
Rahastonhoitaja Merja Frilander  merja frilander@elisanet i p. 0405663646
Voit lahettas meille postia myas yhdistyksemme osoitteeseen

martinlaaksonmartat{@gmail com

kon voi tehdad myos tdysin tyhjalle sivulle: silloin tekstit
kirjoitetaan taulukkoon.

TAULUKON RAKENTAMINEN

Kun olet kirjautunut martat.fihin, siirry paivittamaan. Valitse sivu, jolle haluat taulukon. Lisaa taulukko hyédyntamalla
Taulukko-tydkalua.
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(1) Lisaa sarakkeita (pysty) ja riveja (vaaka) siirtamalla hiirta vaaka ja pystysuunnassa: jos tarvitset taulukkoon kolme
saraketta, siirra hiirta kolmen ruudun verran, riveja voit valita maksimissaan 10 (myéhemmin voit lisdta ja poistaa
riveja ja sarakkeita helposti).

(2) Esimerkissamme haluamme omat sarakkeet henkildiden nimelle, puhelinnumerolle ja sdhkopostille eli
tarvitsemme kolme saraketta. Liikuta hiirta taulukon paalla, vasemmalta oikealle ja sitten siirry alaspdin niin monen
ruudun (rivin) verran, mita tarvitset. Kun valinta on tehty, napsauta hiirta kerran, jolloin valinta aktivoituu ja taulukko
siirtyy sivulle (3).
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Uudenmaan Martat

Puheenjohtaja Kaija Holma holmakaija@gmail.com, p. 0505922805

Suomen Martat

Varapuheenjohtaja Hilkka Liimatainen  limatainen hilkka@netti fi
Etela-Karjalan Martat
Keski-Suomen Martat

Sihteeri Anne Hatara ahatara@gmail.com, p. 0505701182 Pirkanmaan Martat
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Siirra tekstit taulukkoon: kirjoita tai kopioi. Taulukon alkuun yldpuolelle voit ja kannattaa myds kirjoittaa taulukkoa
kuvaavaa tekstia, esimerkiksi (4) otsikon (Otsikko 3) tai perustekstia tarvittaessa.
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artinlaakson Martat ry:n yhteystiedot

puheenjohtaja Kaija Holma holmakaja@gmail com p. 0505922805
varapuheenjohtaja Hilkka Limatainen limatainen hilkka@netti fi

sihteeri Anne Hatara ahatara@gmail.com p. 0505701182

rahastonhoitaja Merja Frilander merja.frilander@elisanet fi p. 0405663646

Ylimaaraiset rivit (tai sarakkeet) poistat seuraavasti:
(5) Valitse rivit, jotka haluat poistaa. (Hiiren vasen nappain alhaalla, kun siirrat hiirta.)

(6) Taulukko-kohdasta valitse Rivi ja edelleen (7) Poista rivi.
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Martinlaakson Martat ry:n yhteystiedot

[m} a
puheenjohtaja Kaija Holma holmakaija@gmail.com p. 0505922805
varapuheenjohtaja Hilkka Liimatainen limatainen hilkka@netti fi

sihteeri Anne Hatara ahatara@gmail com p. 0505701182
rahastonhoitaja Merja Frilander merja.frilander@elisanet.fi p. 0405663646

Martinlaakson Martat ry
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Yhteystiedot Julkaise .
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Leikkaa taulukon rivi

Kapioi taulukon rivi

Liita tauluken rivi ennen

Liita tauluken rivi jalkeen

©Uudenmaan Martat / péivitetty 16.3.2018 / sivu 3



MARTAT.FI-YHDISTYSSIVUN PAIVITYSOHJE / TAULUKON LUOMINEN

Valmis taulukko ndyttaa talta sivulla (katso myos verkossa >)

Martinlaakson Martat ry:n yhteystiedot

puheenjohtaja Kaija Holma
varapuheenjohtaja Hilkka Liimatainen
sihteeri Anne Hatara

rahastonhoitaja Merja Frilander

holmakaija@gmail.com

ahatara(@gmail.com

merja frilander(@elisanet fi

p- 0505922805

limatainen_hilkka(@netti.f

p- 0505701182

p- 0405663646

Voit |3hettaa meille postia myas yhdistyksemme osoitteeseen martinlaaksonmartat(@gmail.com.

VINKKI

Huomaathan, etta Taulukko-tydkalusta hallitset taulukon ominaisuuksia muutenkin. Voit lisdta ja poistaa riveja ja
sarakkeita, muokata soluja jne. Logiikka on sama kuin tekisit taulukkoa Word-tiedostoon. Kokeile rohkeasti ja muista,
ettd mitkaan kokeilut eivat ndy missaan, jos et paivita sivua, vaan Esikatsele muutokset (ndet tekemasi kokeilut).

Tervehdys, Martinlaakson Martat ry
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