MARTAT.FI-YHDISTYSSIVUN PAIVITYSOHJE

YHDISTYKSEN PERUSTIETOJEN LAITTAMINEN

(TEHDAAN YHDISTYKSEN ETUSIVULLE)

KIRJAUTUMINEN

VAIN ETUSIVU: Jos yhdistykselld on vain etusivu, kirjaudu sivulle ja aloita pdivittdminen talld ohjeella >

ETUSIVU JA ALASIVUJA: Jos yhdistykselld on etusivun liséiksi my6s alasivuja, kirjaudu ja aloita pdivittaminen talld ohjeella >

PIIRI-JA YHDISTYSTIEDOT

(1) Lisaa piiri ja (2) yhdistyksesi. Esimerkissa on Uudenmaan Marttojen Tikkurilan Martat -yhdistys.
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YHDISTYKSEN TOIMINTA, TOIMINNAN “PAINOALUEET”

Merkitse rastittamalla Yhdistyksen painoalueet -kenttaan, eli kerro, millaista toimintaa yhdistyksessa on (3).
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merkitset toiminnan painoalueet, ne linkittyvat Marttayhdistykset-sivun valikkoon (4), joka nakyy martat.fissa. Kun verkkokavijat
etsivat itselleen oikeaa marttayhdistysta, valikko auttaa I6ytamaan kiinnostavan toiminnan.

Martati&i Etusivu Martatv  Ajankohtsista Kurssit &tapahtumat Marttakoulu v Marttayhteiss v Martanpuoti
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Hae Paikkakunta Marttapiiri Toiminta

Aallon Martat ry artat

YHDISTYKSEN TOIMINTA-ALUE

Merkitse myos, milld paikkakunnalla tai paikkakunnilla yhdistys toimii eli missa se vaikuttaa ja jarjestaa toimintaa (5). (Siis voit
valita useamman alueen - esim. Espoo, Vantaa, Helsinki tms.)

Graafinen  Taksti
Paikkakunnat -
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KYSYMYS
“Kun paivitan perustiedot, missa ne nakyvat?”
VASTAUS

“Nuo valinnat eivat oikeastaan ndy missdan, vaan ne ovat kaytossa Marttayhdistykset-sivulla
(https://www.martat.fi/marttayhdistykset), valikoissa. Jos joku tulee etsim&dan esimerkiksi yhdistyksia, jotka toimivat
tietylla/tietyilla paikkakunnilla...ja toimintaa, josta on kiinnostunut...hdn klikkailee itselle sopivia vaihtoehtoja. Ndin
oikea yhdistys tai yhdistykset valikoituvat, kun Hae-painiketta painetaan. Kokeile - 16ytyyké oma yhdistyksenne talla

tavalla...”
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YHDISTYSKUVAKE (YHDISTYSLISTAUSSIVULLA)

Marttayhdistykset |6ytyvat listattuina samalta sivulta (https://www.martat.fi/marttayhdistykset) Voit laittaa yhdistykselle oman
kuvan, joka parhaimmillaan kertoo yhdistyksen toiminnasta tai tuo hyvan mielen toimintaa etsiville. Alla ndet esimerkiksi
Myllypuron ja Myllyojan Marttojen yhdistyskuvakkeet.

Muijalan Martat ry Munkkiniemen Martat ry

Muatar

Mrunick

Myllypuron Martat ry

Mylhy;

Myyrmaen Martat ry

yrrsen Martae

Mantsalan Martat ry

Mantzatin Marae ry

Nummelan Martat ry

Nusnemelan Martat ry

Nummenkylan Martat ry

Nummenpaan Martat ry

Nurmmenp:

(6) Lisaa kuva, Aseta artikkelikuva. Koska kuva nakyy yhdistyslistaus-sivulla nelionmuotoisena, on viisasta vieda kuva jo valmiiksi
neliomuodossa, niin tiedat “satavarmasti”, miltd kuva nayttaa sivuilla. Jos kuvasi ei ole neliomuotoinen, ajattele kuvaa valitessa,
ettd kuvan tarkein asia on kuvan keskikohdassa.

Sivun ominaisuudet
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(7) Valitse kuva Mediakirjastosta ja paina Aseta artikkelikuvaksi. Muistathan, etta kaikki kuvat, jotka ovat yhdistysten
mediakirjastossa, ovat kaikkien marttayhdistysten kaytossa.

Artikkelikuva x

Siirrd tiedostoja  Mediakirjasto

Kuvat E Kaikki paivamaarat Izl Suodata kiyttden Mediakategoria ofiza suodattimet Etsi me: ! -3 \ITTEEN TIEDOT
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Kuvateksti
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n teksti
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(9) Voit hakea kuvan myds omalta tietokoneelta. Valitse silloin Siirrd tiedostoja ja tuo kuva Mediakirjastoon.

Artikkelikuva
Siirrd tiedostoja = Mediakirjasto

E] Kaikki pavamaarat [El Suodatz kiytt3en Medizkategoria

HUOM! Kuva kannattaa nimeta jo ennen kuin se siirretdan mediakirjastoon. Tama siksi, ettd se on helpompi 16ytdd myohemmin,
mutta myos siksi, etta se vaikuttaa yhdistyksen |6ytymiseen google-hauissa. Aika usein ihmiset katsovat myos kuvia ja menevat
haun jalkeen verkkosivuille myos kuvien kautta. Voit kirjoittaa kuvan nimen myds Otsikko-kenttdan. Lisda kuvan nimeen aina
yhdistyksen nimi.
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SIVUN KIRJOITTAJA

Olet ehka jo huomannut pdivittaessasi yhdistyssivuja, etta kirjoittajana saattaa olla Aallon Martat. Tdma nakyy usein sivun

paivitysndakyman alalaidassa.

Kirjoittaja

Aallon Martat ry (aallon.martat@gmail.com) T

...ja sivujen yllapidon ohjausndkymassa

Sivut | Lisss wusi Tulokset haulle "tikiurilan martat”

Kaikki (2 687) | Omat (7) | Julksistut (2 167) | Luonnokset (508) | Yksityiset (12) | Roskakori (110)

Massatoiminnot ¥ | Hyviksy Kaikki paivamadrdt ¥ Tikkurilan Martat (55) ¥ Mayts kaikki
Otsikko Kirjeittaja Piirit Yhdi
Tikkurilan Martat ry Tikkurilan Martat Uudenmaan Martat Tikk
— — Tikkurilan Martat Tikkurilan Martat Uudenmazn Martat Tikke

toimintasuunnitelma 2019 |
¥lasivu: Toimintasuunnitelmat

— — Tikkurilan Martat Tikkurilan Martat Uudenmazn Martat Tikky
toimintasuunnitelma 2018 |
Yigsivu: Toimintasuunnitelmat

— — Tikkurilan Martat Azllon Martat ry Uudenmazn Martat Tkl
Teimintasuunnitelma syksy

2017 | Yiasivu:

Toimintasuunnitelmat

Voit muuttaa kirjoittajaksi oman yhdistyksenne kdyttdjdtunnuksen. Paina kirjoittajakenttaa ja ndppaile muutama ensimmainen

kirjain kayttajatunnuksesta. Esimerkissa Tikkurilan Martat...
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Kirjoittaja

Tikkurilan Martat (nfotikkurilanmartat@gmail.com) ¥ |

Jos sivulla ei ole Kirjoittaja-kenttda nakyvissa, laita se sivun Ndyttoasetukset-kohdasta (klikkaa Ndyttéasetukset-sanaa, jolloin
uusi valikko aukeaa). Valitse Kirjoittaja ja klikkaa ruutua.

Minun sivustoni Marttayhdistykset Uusi - Nayta sivu Tapahtumat

Muokkaa sivua | s wsi

Tikkurilan Martat ry Julkaise .

Kestolinkki: https://www, martat fi/marctayhdis ftikkurilan-martat-ry/ | Muskkas

Esikatsele muutoksst

T Tila: Julkaistu Muokkaa

Sisdltoelementit .
® Makyvyys: Julkinen Muokkss
] SissltGelementit
€0 Versioita 5 Selaa
1 OCsion sloitusnoste .

il Julksistu: 12.03.2017 klo 20:39

Muokkss

Minun sivustoni Marttayhdistykest Uusi  Nayts sivu Tapshtumat Tervehdys, Tikkurilzn Martat [l
Laatikot
| Yhisistyobanneric [ versiot [ Ote [ Keskustslu [¥] Kommentit [ Poliutunnus  [¥] igoistaja  [¥] Sivu SEO-msstukset  [¥] Piirit (] Yndistykset [] Yheistyksen painoalusst  [¥] Paikkakunnat [¥] Sivun ominaisuudst  [¥] Artikkslikava [¥] Menarch Settings

] Monarch Sharing Stats [ Sisaitselementit
Assttelu
Lsarske (8) 2 saraketia
Lisaasetukset
/] Ota kymisén wiyskorkea muokiain ja hairistan kifoitustils

Nayttoasetukset &

Muokkaa sivua | tssi wusi

Sulje valikko painamalla uudestaan Nayttoasetukset-kohtaa.

YLAKUVA

Suosittelemme yldkuvaan mahdollisimman véhdn tekstid. Kun teet alla olevan ohjeistuksen mukaan, saamme
kaikki marttayhdistysten tiedot yhtendiseen linjaan ja sivusto pysyy selkednd.

(10) YHDISTYKSEN PAATIEDOT: Aloita paivittiminen muokkaamalla Sisdltdelementit-kohtaa. Kaytannéssa rakennat tassa
etusivun yldkuvan. Lisaa Kuvaus: kirjoita ensin piirin nimi ja sitten milld alueella yhdistys toimii (voi olla myds useampi esim.
Kotka, Hamina jne. tai Helsinki, Vantaa, Espoo jne.) Lisaa kaksi valilyontia, iso I-kirjain ja kaksi valilyontia ja sitten yhdistyksen
sahkoposti, kuten alla:

Uusimaa | It3-Vantaa | tikkurilanmartatry@gmail.com

Tikkurilan Martat ry

SilinSeiemenen

& naitaatemantn
1 Osion slofusrosts
it

Tikuritan Martst ry

Karvaun

Uusimaa | Ra-Vantaa | tikckurilanmartatry@ gmailcom

MUUT YHDISTYKSEN KANAVAT
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Jos yhdistykselld on toiset verkkosivut, Facebook-kanava tms. lisda tiedot kohtaan Painikkeet (11). Painikkeen teksti-

kenttdan (12) kirjoita, mika on painikkeen nimi ja Painikkeen url-kenttaan (13) verkko-osoitelinkki, jonne haluat painikkeen
vievan. Esimerkissa on kaksi painiketta, mutta voit lisdta painikkeita kohdasta Lisaa rivi (14).
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HUOM! Tarvittaessa voit myos poistaa rivin (15).

YLAKUVAN VAIHTAMINEN

Jokaisella yhdistyssivulla on oletuskuva, jonka voit vaihtaa. Vaihda yldkuva (16). Paina x-merkista, jolloin kuva poistuu.

Lisda kuva (17). Siirryt Mediakirjastoon.

Firyin g
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Valittavanasi on sadoittain kuvia. Voit suodattaa hakua Suodata kayttden Mediakategoria -hakua (18) tai kayta Etsi
mediakirjastosta -hakua (19) (kirjoita sana tai osa siita).

Valitse kuwva x

Valitse haluamasi kuva (vaakakuva) klikkaamalla kuvaa. HUOM! Katso, ettd kuva on tarpeeksi leved = yli 1000 px. Rajaa
kuva (20).

Asticedlouva

(21) HUOM! Kirjoita yl6s (vaikka paperille) kuvan nimi, jotta muistat sen, kun haet kuvaa myéhemmassa paivitysvaiheessa.
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Valitse kuvakooksi Sivun ylatunniste matala (22).

Rajaa kuva: Kotiketsuppijpg

[

s Jarpe

maaa

(23) Rajaa kuva-alue, jonka haluat nakyvan sivuilla. Muistathan myds huomioida, mihin kohtaan teksti = otsikko asettuu
yhdistyssivun etusivulla. Ja paina Rajaa ja tallenna (24).

Rajea uva Kotiketsoppl jpg x
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(25) Sulje kuva x-merkista.

Rajaa e Kotikrtuppljpg

(26) Kirjoita hakukenttdan kuvan nimi tai osa siita. Valitse kuva (27) ja paina Aseta artikkelikuvaksi (28).

- Artikkefikurva "

Paivita sivu (29) ja Katso (30).
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(31) Jatka sivun muokkaamista mustan ylapalkin Muokkaa-kohdasta.

g 4 Uusi & Muokkaasivua [il] Tapahtumat

Marttaintra In En

Martat ? ii Etusivu  Ajankohtaista v Kurssit & tapahtumat v Martt

Tikkanlan Martat ™

Uusimaa | Ita-Vantaa | tikkurilanmartatry(@gmail.com

Facebook ’

PAIVITETTY 8.9.2019 / sivu 11



