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Marttatilasto

* Kehitetty yhdistysten tarpeita ja toiveita kuunnellen.
* Helppokayttoinen.
* Toimii myds mobiililaitteella.

* Voit kirjata tilastointitiedot heti tapahtuman jalkeen
paikan paalla.

* Tunnuksia voi tehda niin monelle henkilolle, kuin
vhdistyksessanne on tarpeen.

e Sama henkilo voi tilastoida useamman yhdistyksen tai
toimintaryhman toimintaa.

* Tapahtuma voidaan merkita useamman yhdistyksen
vhteiseksi.

* Marttatilaston kayttoohjeet loytyvat
Yhdistyskanavasta www.martat.fi/toiminnan-
tilastoinnin-ohjeet
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Rekisterdityminen

* Uuteen Marttatilastoon ei paase vanhan
tilastoinnin tunnuksilla, vaan sinne on
rekisterdidyttava ja luotava uudet tunnukset.

Kirjaudu sisaan

* Mene osoitteeseen

sahkoposti

www.martat.fi/marttatilasto. ]
* Klikkaa sivun alalaidassa olevaa ”Ei tunnuksia? o
Rekisteroidy tasta” -kohtaa. ]

B muista minut

Kirjaudu sis&an

Unohditko salasanasi? Tilaa uusi tasta

Ei tunnuksia? Rekisterdidy tasta
Jf Martat
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Luo tunnukset

* Kirjaa etunimesi ja sukunimesi.

Syota sahkopostiosoite, jota kaytat.
—>Sahkopostiosoite on jatkossa kayttdjatunnuksesi.

* Keksi sanasana, jossa on vahintaan 6 merkkia, joissa yksi iso
kirjain, yksi pieni kirjain, yksi numero ja yksi erikoismerkki
(esim. ! tai +)

e Syota tama sama salasana uudelleen kohtaan ”"Vahvista
salasana”

e Rastita ruutu “Hyvaksyn kayttéehdot”.
e Rastita ruutu “Olen yhdistyskayttaja” ja syota avautuvaan

kenttaan yhdistyksesi id-numero.

* |d-numerot on lahetty puheenjohtajille ja vanhan
tilastointiohjelman kayttajille, kysy ensisijaisesti heilta ja
sitten Marttaliitosta marttatilasto@martat.fi.

* Voit lisata tarvittaessa useamman kuin yhden yhdistyksen.

szL. Martat

Rekisteroidy
Etunimi Sukunimi
Sahkdpost
Salasana
Vahvista salasana
Hyvidksyn kayttdehdot
Olen yhdistyskaytisja
yhdistyksen/toimintaryhmén ID
oa
oa

Tee tunnukset
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Tunnusten
vahvistaminen itos!

Tunnukset on luotu.
Vahvista ne sahkopostiin tulleen linkin kautta.

Tilin vahvistaminen

Tunnuksesi on nyt vahvistettu ja voit kirjautua
jarjestelm&an tasta.

 Kun olet onnistuneesti luonut

Linkki on voimassa 1 viikon

t unnu kS Et, d nta Maa Si Muista tarkistaa myos roskapostikansio
sahkdpostiosoitteeseen lahetetaan
vahvistuslinkki.

* Mene sa h kO pOStiSi Saa pun eet- Marttatilasto - Tunnuksen vahvistaminen FPostilaatidko x
ka n S i OO n ja kI i k ka a M a rttati | a Sto Sta Marttatilasto <marttatilasto@martat.fi>
tulleessa sahkopostiviestissa olevaan s
kohtaa ”"Vahvista” Hel

i Va Sta Va hVi Sta m ise n jé I kee n pé é SEt Marttatilasto-tunnuksesi on aktivointia vaille valmis. Voit aloittaa ohjelmiston kéytén vahvistettuasi séahkopostiosoitteesi tasta linkista:
kirjautumaan Marttatilastoon. .

¢ H U 0 m, m i ké | i O | et téytté nyt Mikali et yrittanyt luoda tunnusta Marttatilastoon, voit jattaa taman viestin huomioimatta.
rekisteroitymistiedot useamman Ystavaisin teveisi,
kerran, kayta viimeisinta sahkopostiisi Vertfiasio

tullutta vahvistuslinkkia.

JUL. Martat



Perusnakyma

* Vasemman ylakulman Martta-logosta paaset aina tahan etusivulle.

* "Yhdistystapahtumat”-kohdasta paaset kirjaamaan tapahtumien tietoja.

» “Raportit”-kohdasta saat koonteja yhdistyksesi tilastoiduista tapahtumista.

* "Ohje”-sivu ohjaa sinut verkkosivuiltamme loytyviin toiminnan tilastoinnin ohjeisiin.

* "Omat tiedot” -sivulla voit paivittaa tietojasi ja tarvittaessa lisata tai poistaa yhdistyksia, joiden tilastointia

teet.
% ¥ Yhdistystoiminta Bi Raportit © Ohje & Omat tiedot O Kirjaudu ulos

¥ Yhdistystapahtumat B Raportit

sz(g Martat



Tapahtuman kirjaus

* Mene kohtaan Yhdistystoiminta ja %
paina "Uusi tapahtuma”.

 Valitse piiri, yhdistys ja mahdollinen
ryhma.

* Kirjota tapahtuman nimi. (Vinkki!
Tapahtuman nimeen voit halutessasi
kirjoittaa sellaisia lisatietoja, joille ei
ole lomakkeella omaa kohtaa esim.
”Kahvitus seurakuntatalolla yhdessa
partiolaisten kanssa”

* Valitse kalenterista paivamaara.

* Valitse alasvetovalikosta
tapahtumatyyppi ja tarvittaessa
teema (ks. seuraava sivu).

sz(g Martat

W Yhdistystoiminta B Raportit

oohje = Omat tiedot (!)Kirjaudu ulos

Tapahtuman tiedot

Piiri  UUDENMAAN MARTATRY ¥  Yhdistys -

Tapahtuman nimi Paivamaara
Tapahtuman tyyppi - -
Toteutustapa Kasvokkain -

Tapahtuman osallistujatiedot

Tapahtumaan osallistui kavijaa

Toteutukseen osallistui vapaaehtoista, jotka kayttivat yhteensa

Tapahtuma tehtiin yhteistydssd seuraavien Marttayhdistysten kanssa

B Tallenna tapahtuma  |EENIERGE

~ Ryhma - M

o
o

kokonaista tuntia




Tapahtumatyypit

* Valitse tapahtumaasi parhaiten sopiva
tapahtumatyyppi alasvetovalikosta.

* Muista, kuin marttailloista ja
yleisotapahtumista, ei kirjata
teematietoa.

* Esim. jos yhdistyksesi jarjestaa
ikaihmisten kaupassakayntiapua, se
tilastoidaan Talkoot ja
hyvantekevaisyys -tyypin alle.

* Jos laadit yhdistyksen jasenkirjeen tai
paivitat verkkosivuja, valitse
tapahtumatyypiksi "Viestinta ja
vhdistyksen hallinto”

sz(g Martat

Uusi tapahtuma

o

Q Hae tapahtumia

Tapahtuman tiedot

Piiri  UUDENMAAN MARTATRY ¥  Yhdistys  KANTIN MARTAT RY

Tapahtuman nimi  Tilastointitestaus Paivamaara 8.2.2021

Tapahtuman tyyppi  Marttailta v Tapahtuman teema -

Toteutustapa Kasv ‘

Tapahtuman 0s Hallituksen kokous

i Vuosikokous
Tapahtumaan osallist

Retki tai matka

Toteutukseen osallist kayttivat yhteensa
Vierailu
Tapahtuma tehtiin yh en kanssa
Talkoot ja hyvintekeviisyys
Kahvitus tai muonitus
Koulutus
Yleisétapahtuma -

B Tallenna tapahtuma Iynjenna

-

Ryhmd - -

ey
B

8.2.2021

kokonaista tuntia




Tapahtumateemat

* Jos olet valinnut tapahtuman tyypiksi
marttailta tai yleisotapahtuma, valitse
lisaksi teema viereisesta
alasvetovalikosta.

* Esim. jumppahetki tai viikottainen
vhteinen kavely tilastoidaan
valitsemalla tapahtumatyypiksi
marttailta ja teemaksi liikunta.

* Esim. Pikkukokki-toiminta tilastoidaan
valitsemalla tyypiksi Yleisotapahtuma
ja valikosta "Pikkukokki tai muu lasten
toiminta" -teema.

* Valitse myos toteutustapa sen mukaan,
toteutettiinko kyseinen tapahtuma
kasvokkain, verkossa vai seka-etta.

sz(g Martat

3 Uusi tapahtuma ‘ [’ Muokkaa
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atsele ” Q Hae tapahtumia

Tapahtuman tiedot

Piiri  UUDENMAAN MARTATRY ~  Yhdistys  KANTIN MARTAT RY

Tapahtuman nimi = Tilastointitestaus Pdivamaara

Tapahtuman tyyppi  Marttailta

Toteutustapa  Kasvokkain h

Tapahtuman osallistujatiedot

Tapahtumaan osallistui kavijaa

Toteutukseen osallistui vapaaehtoista, jotka kdyttivat yhteensa

Tapahtuma tehtiin yhteistydssa seuraavien Marttayhdistysten kanssa

-8
B Tallenna tapahtuma Tyhjenna

8.2.2021

~ Tapahtuman teema -

~ Ryhmd - -

8.2.2021

Ruoka

Kasityot

Puutarha ja huonekasvit

Ravitsemus

Ympaéristd ja kestdva kehitys

Luonnontuotteet, kuten sienet, marjat ja luonnonyrtit
Kodinhoito, kuten siivous

Kansainvilinen toiminta ja kehitysyhteistyd

Kodin energia ja energiansdastd




Osallistujatiedot

* Kirjaa osallistujien lukumaara.

* Kirjaa tapahtuman tekijoiden
lukumaara ja heilta yhteensa tapahtuman
jarjestelyihin kulunut tuntimaara eli
vapaaehtoistoiminnan tunnit.

* Pyorista lahimpaan tasatuntiin.
* Laske yhteen kaikkien jarjestamiseen
osallistuneiden tunnit.

e Esim. 2 tuntia kestanyt hallituksen
kokous, jossa on 6 osallistujaa,
kirjaa 12 tuntia plus kokouksen

Q Hae tapahtumia

Uusi tapahtuma

Tapahtuman tiedot

Piiri  UUDENMAAN MARTATRY ~  Yhdistys  KANTIN MARTAT RY ~ Ryhma -

Tapahtuman nimi  Tilastointitestaus Pdivimaara 8.2.2021
Tapahtuman tyyppi  Koulutus A

Toteutustapa  Verkossa v

Tapahtuman osallistujatiedot
Tapahtumaan osallistui 20 kavijaa

Toteutukseen osallistui 5 vapaaehtoista, jotka kayttivat yhteensa 30

Tapahtuma tehtiin yhteistydssd seuraavien Marttayhdistysten kanssa

-8

B Tallenna tapahtuma  [ERNUELLE

- 8.2.2021

kokonaista tuntia

valmisteluun ja poytakirjan laatimiseen kaytetyt tunnit.
* Tekijat voivat olla tehneet keskenaan eri maaran tunteja, laske

talloin kaikkien tunnit (arvio) yhteen.

* Voit lisata myos yhteistyoyhdistyksen, mikali tapahtuma jarjestettiin
vhteistydssa toisen yhdistyksen kanssa. Talloin tapahtuma nakyy

molempien yhdistysten raporteissa.

szL. Martat




Lisda esimerkkeja kirjauksista

* Kahvituksissa, myyjaisissa ym. Kirjataan osallistujamaaraksi
kahvitettavien/asiakkaiden maara ja vapaaehtoisiin mukana
toteutuksessa olleiden marttojen lukumaara ja heidan
vhteenlasketut tyotunnit mukaan lukien suunnittelu, valmistelu ja
lopputyot.

e Hallinnollisiin toihin kaytettyja tunteja voi laskea yhteen ja
tilastoida vaikka kerran vuodessa esim. tapahtuman nimelta
”Rahastonhoitajan tyot” ja valita tyypiksi ”Viestinta ja yhdistyksen
hallinto”. Talléin osallistujamaaraan voi laittaa 0, vapaaehtoisiin 1
ja hanen kayttamansa tunnit.

e Jasenkirjeen lahetyksessa osallistujamaaraksi voi kirjata
vastaanottajien maaran ja vapaaehtoisten lukumaaraan kirjeen
laatijan/laatijat ja siihen kaytetyt tunnit.

* Lahjoituksena annettavat kasityot kirjataan Talkoot ja
hyvantekevaisyys -tyypin alle ja osallistujamaaraan laitetaan
kasitoiden (eli lahjoituksen saajien) lukumaara ja vapaaehtoisiin
lasketaan toiden tekemiseen osallistuneiden marttojen lukumaara
ja heidan yhteenlasketut tyotunnit (arvio riittaa).

th(g Martat




Tapahtuman tallentaminen

Tapahtuman tallennus onnistui.

* Kun olet tayttanyt kaikki tiedot, paina Tapahtuman tiedot
“Tallenna tapahtuma” -painiketta. Pl UUDENMAAN MARTATRY ~ Yhdstys  KANTNMARTATRY < fohmi - -

° Témén jélkeen Sininen palkki kertoo’ apantuman nimi llastointitestaus alvamaara 2. .- 2. .

etté llTa pa ht u m a n ta I I e n n u S Tapahtuman tyyppi  Koulutus -
O n n ist u i” Toteutustapa  Verkossa -

e Sivu aukeaa “Muokkaa ja katsele” -
valilehteen, jossa voit viela tarkistaa
tiedOt ja ha|UtessaSi mUOkata niité' Toteutukseen osallistui 5 vapaaehtoista, jotka kdyttivdt yhteensd 30 kokonaista tuntia

° Huom! JOS teet mUOkkaUkSia’ Tialpahtumatehtiinyhteistyi)'s:fi sienal\ﬂarttayhdistysten kanssa
muista painaa "Tallenna
tapahtuma" -painiketta!

Tapahtuman osallistujatiedot

Tapahtumaan osallistui 20 kavijaa

B Tallenna tapahtuma oista

* Alla naet Muutoshistoria-kohdasta,
kuka tapahtumaa on kirjannut tai Muutoshistoria
muokannut ja milloin.

Kéyttsjs  Pvmklo
W Emilia Testi 2021-02-08 16:56

sz(g Martat



Hae ja korjaa
tapahtumakirjauksia

* Hae tapahtumia -valilehdelta pystyt
tekemaan tapahtumahakuja esim.
paivamaaran, tapahtumatyypin tai
toteutustavan perusteella.

* Valitse haluamasi hakukriteeri (esim.
hallituksen kokous) ja paina “Hae”

—>Saat alle listan kaikista taman
kriteerin tayttavista tapahtumista.

* Klikkaamalla tapahtuman perassa olevaa
“Avaa”-painiketta, paaset katsomaan ja
muokkaamaan tapahtuman tietoja (ks.
edellinen sivu).

sz(g Martat

Tapahtuman tiedot

aUusw tapahtuma QHaetapahtumia

Piiri - v  Yhdistys -

divamaarda  8.2.2021

Tapahtuman nimi P3

Tapahtuman tyyppi - ~ Tapahtumanteema -
Toteutustapa - ~ Yhteistyoyhdistys - -
hakusana
Piiri Yhdistys/toimintaryhmi Tapahtuman nimi Pvm
UUDENMAAN MARTAT RY KANTIN MARTAT RY Tilastointitestaus 08.02.2021

Yhteistydyhdistys




Raportit

* Raportit kohdasta saat otettua listoja ja
vhteenvetoja tilastoimistanne
tapahtumista.

* Tapahtumalista-valilehdella voit hakea
listauksen tapahtumista haluamaltasi

ajanjaksolta (esim. 1.1.2022-31.12.2022).

* Tapahtumalistan saa aikajarjestykseen _—
klikkaamalla listan ylapuolelta pvm-kohtaa.

* Yhteenveto-vdlilehdella voit hakea esim.

tapahtumatyypeilla ja teemoilla ja saat
raporttiin myos vertailuluvut kahdelta
edelliselta vuodelta.

* Raportit voi ladata omalle koneelle joko csv-
muodossa, jolloin sita pystyy kasittelemaan

excelissa tai pdf-tiedostona, jota ei voi
muokata.

szL. Martat

Tapahtumalista

]"Yhdistystoimima oohje & Omat tiedot (DKH du ul
Piiri  UUDENMAAN MARTATRY ~  Yhdistys  KANTIN MARTAT RY Ryhma

el
=
H

Tapahtuman Tapahtum; Tapahtum: Vapaaehtoisten
Piiri Yhdistys/toimintaryhma nimi tyyppi teema Yhteistyoyhdistys
UUDENMAAN
KANTIN MARTA Tilastointitestaus 08.02.2021 Koulutus Verkos: 20 30
MARTAT RY
Yhte: 20 30
E Tapahtumalista
Yhteenveto
Piiri - >  Yhdistys - > Ryhma -
Tapahtuman tyyppi  Koulutus ¥ Tapahtumanteema - ¥ Toteutustapa -
m Tyhjenna
hakusana  Tallenna raportin ndkyvé osuus koneelle | [Bs csv-muodossa H B> pdf-muodossa
Piiri Yhdistys Ryhma 2021 2020 2019
Tapahtumia 1 0
UUDENMAAN MARTAT RY KANTIN MARTAT RY Osallistujia 20 0
Vapaaehtoistunteja 20 0




Omat tiedot

* Omat tiedot -sivulla voit muokata ja
péivittaa tietojasi. ()
* Esim. jos sahkopostiosoitteesi

muuttuu, paaset kirjautumaan
Marttatilastoon vanhaa osoitetta
kayttajatunnuksena kayttaen ja
paivittamaan osoitteesi Omat
tiedot -sivulla.

* Voit myos lisata ja poistaa
vhdistyksia, joiden toimintaa
tilastoit.

* Kysy id-numero ensisijaisesti
vhdistyksen tilastoinnista
vastaavalta tai Marttaliitosta
marttatilasto@martat.fi

sz(g Martat
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‘i"(hdistystoiminta B Raportit i ] Ohje (0] Kirjaudu ulos
Omat tiedot
(it Emil Vaihda
Sukunimi Testi
SRkt Vaihda
Salasana | sssss Vaihda

Kirjaan tapahtumia seuraaviin yhdistyksiin / toimintaryhmiin
Yhdistyksen/toimintaryhmén ID Yhdistyksen/toimintaryhman nimi

92590 KANTIN MARTAT RY

"X, Poista tili

Piirin nimi

UUDENMAAN MARTAT RY

+] -]
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